UEH BAN MO TA CONG VIEC

UNIVERSITY
Chirc danh Cong viéc: Chuyén vién phu trach Gan két toan ciu Béc cong viéc:
Khoa/Phong: Ban NCPT-GKTC Ngay danh gia cong viée:
Bdo cdo cho: Lanh dao Ban, phu trach Gén két toan ciu

CAp duéi bdo cdo trie tiép: | Khong

Quan hé phdi hop: Céc chuyén vién khac trong Ban NCPT-GKTC, va cac don vi khac thude/tryc thudec UEH
MycC i}fCH CUA VI - Phat trién va duy tri cac quan hé véi dbi tac quc té’ theo dinh huéng phat trién ciia UEH;
TRINAY: - Trién khai thuc hién cac hoat ddng cu thé theo chién lugc qudc t€ hda cua UEH.

NHUNG NHIEM VU CHINH:

1. Két ndi méi, duy tri quan hé hop tac v6i cac trudng dai hoc/ t6 chire gido duc trén thé gisi qua thong qua trao dbi
email hing ngay dé thao luan hop tac;
2. Tham gia céc hoat dong nhim quang ba va phat trién quan hé cua UEH véi cac déi tac qubc té;

T4 chirc céc budi gip gb dé trao ddi cong viée gitta UEH va dbi tac quoc té theo phan céng tir Ianh dao Ban;

4. Té chirc dam phan, ky két, gia nhép céc diéu ude, thoa thudn qubc té va cac vin ban hop tac khac trong linh vuc
gido duc va dao tao gitra UEH va dbi tac qudc té;

5. Tham muu cho lanh dao trong viéc tham gia hodc txep nhén céc du 4n qudc té lién quan dén nhiing vin dé méi néi
ctia khu vuc va toan cau, cic van dé vé phat trién bén vimg.

6. Kiém tra tinh phap ly va ding dén cia céc vin ban ky két gitta UEH va dbi tac qudc té do khoa/vién/ truong thanh
vién /phén hiéu dé xudt; quan Iy va 1ap bdo céo phan tich, danh gi4 vé& céc hoat dong ky két gitra UEH va dbi tac
quoc te;

7. HO trg, don dbc va tham gia dénh gia két qua thuc hién céc hoat dong hop tac qudc té phan cdp cho trudng thanh
vién/phén hiéu;

8. Soan thao va trinh ky céc van ban ky két cip Dai hoc gitra UEH va dbi tac quéc té;

9.  Tham muu cho lanh dao trong viéc xdy dung ké hoach va tb chirc hoat dong dé cu thé hoa chién lugc hop tac quéc
té cia UEH;

10. Thuc hién céc thu tuc, hd so di cong tac nude ngoai cho Ban Giam dbc UEH;

11. Tb chirc céc chuong trinh tiép nhén sinh vién quéc té dén UEH hoc tdp, dua sinh vién UEH tham gia cac chuong
trinh trao ddi sinh vién/thuc tap voi dbi tac nudc ngoai;

12. Té chirc cac hoat dong xuc tién, kéu goi/van dong nudce ngoai chuyén giao céng nghé hodc mo hinh ddo tao tién
tién dé thyc hién tai UEH;

13. Tham gia quan ly va giai quyét cac thi tuc nhap canh dbi véi ngudi nude ngoai vao hoc tap, nghién ctru, 1am viéc
tai Viét Nam;

14. Tham gia t6 chirc thuc hién céc hoi thao quéc té;

15. Thyc hién cac cdng tac phat smh khac theo phén cong cia lanh dao Ban (d6n tiép khach/ chuyén gia, soan thao bao
c4o dén co quan chui quan cAp trén, theo d&i va quan ly tinh hinh cac don vi thudce/trire thude UEH tiép nhan sinh
vién nuéc ngoai dén UEH hoc tap va dua sinh vién UEH di hoc tép, trao dbi tai nuéc ngoai, ...);

w

NHUNG TIEU CHI HOAN THANH CHINH: ’
I. Hoan thanh cac OKR lién quan nhi¢ém vu dugc giao (theo B§ tiéu chuén danh gia cong viéc cua UEH);
2. Lanh dao Ban phu trach danh gia vé thai do lam viéc, tinh than trach nhiém trong cong viéc, nang luc thuc hién
nhiém vu

NHUNG MOI QUAN HE CONG VIEC CHINH (Ngi b va bén ngoai)
1. Phoi hgp va ho trg cong tac cua chuyén vién khic theo di€u dong cua lanh dao Ban;
2.  Phoi hop va ho trg cong tac voi cac don vi khac thudce/truc thuge UEH.
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YEU CAU CA NHAN

Can co

Kinh nghiém:

C6 kinh nghiém phat trién va duy tri quan hé
v&i doi tac quoc te.

K¥ niing/ Nang luc:

C6 kién thirc chung vé luat phap;

Co nédng luc xay dung va quan ly cac du
an/chuong trinh gén két toan cau;

Su dung thanh thao tin hoc van phong; c6 k¥
néng soan thao van ban tdt;

Nang dong, giao tiép tét, ngoai hinh ua nhin;
Co kha nang lam viéc doc lap, chiu ap luc tot,
¢6 tu duy logic va giai quyét tinh huéng tot;
C6 kha ning tong hop, thong ké va phan tich
thong tin;

Dao duc trong séng, tac phong pht hop vdi moi
trudng gido duc. Stic khoe tét.

B;‘ing c?;p:

Tt nghiép Thac si céc nganh ¢6 lién quan (nhu
Quan hé quéc té, Kinh doanh qudc té, Kinh té,
Ngoai giao, Ngon ngli Anh, ...);

Trinh do ngoai ngii: Tiéng Anh IELTS 6.5 tro
1én, hodc tuong duong.

Mong mud6n
Kinh nghiém:
- C6 kinh nghiém té chtic, quan ly du an.
Bﬁng c?;p:
- Ul tién nguoi t6t nghiép nudc ngoai;
- Uu tién biét thém ngoai ngit khac ngoai tiéng Anh
(tiéng Hoa, ....);

- Chap thuan viéc 1anh dao Ban diéu dong di cong tac
xa hodc ngoai gio lam viéc dé thuc hién nhiém vuy;
- Uutién: nam

Chii ky: ,(

M4 hi¢u: BM-MTCV/01
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