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Vitri chuyén vién 2:

Chuyén vién phu trach Phat trién (Xép

Chic danh Cong viéc: hang va Dy 4n)

Biéc cong viée:

Khoa/Phong/Ban: Ban NCPT-GKTC Ngay danh gia cong viée:

Baocao cho: Lénh dao Ban, phu trach Phét trién

CApdu6i bio cdo trire tiép: | Khong

Quan h¢ phdi hop: Cac chuyén vién khac trong Ban NCPT-GKTC, va cac don vi khac thudc/truc thudc UEH

Muc }‘)iCH CUA VI - Trién khai thuc hién cong tac xép hang dai hoc;

TRINAY: - Phét trién va quan ly cac dy an quoc té va du 4n trong nudc (gin véi khoa hoc — cong
nghd) theo chién luge quéc té ciia UEH.

NHUNG NHIEM VU CHINH:
1. Thu thap cic thong tin tir cic phong/ban/khoa/vién lién quan dén hoat dong xép hang dai hoc (QS, THE, ...);
2. Phan tich cdc hoat dong nghién ctu phuc vu cho cdng tc xép hang dai hoc: Thdng ké sb luong va chét luong cia
céc 4n phdm hoc thuét, s0 lugng trich dén va tac ddng ctia nghién ciru;
3. HO tro cac don vi tlep cén cac nguon tai trg, tim hleu céc 601 tac, chuong trinh, dy an, tinh phap ly cia du an;
4. HB3 trg don vi chufin bi hd so ddu thau dy an quéc té (tu van, h3 tro gidy to, trinh ky Ban Giam dbc, ddu médi phédi
hop v6i Ban Tai chinh - K& hoach déu t v& dy toan ngén sach du 4n);
5. Tiép nhan dy 4n quéc té va trong nude (ghn véi khoa hoc — cbng nghé) vé UEH (dé xuét nhan sy thyc hién du 4n,
kiém tra, trinh ky Hop ddng...);
6. Quan ly hop dong tai tro/ dich vy:
i. Phu trach doc, ra soat, gbp ¥ cac hop déng nhén tai trg
ii. ThAm dinh, ra soat ndi dung céc hop ddng tai trg
fii. Thim dinh, ra so4t ndi dung céc hop ddng dich vu tu vén
v. Quan Iy, luu trir c4c hop ddng theo quy dinh
Phéi hop Ban Tai chinh - K& hoach diu tu theo ddi tién do giai ngn, thanh quyét toan;
Quan ly va 1ap béo cdo phén tich, danh gia vé cac du 4n thuc hién bsi UEH;
Tham gia hd trg hanh chinh dbi v6i céc du 4n ¢6 pham vi toan UEH;
0. H3 trg soan thao céc quy dinh, quy trinh lién quan dén xép hang, quan Iy du 4n ;
1. La ddu méi lam viéc v6i B Gido duc va Do tao va cac co quan cé lién quan trong viéc xin phép phé duyét cac dy
an theo céc quy dinh hién hanh;
12. Thue hién cAc cbng tac phét sinh khac theo phan céng ciia lanh dao Ban (d6n tidp khach/ chuyén gia, soan thao béo
céo dén co quan chi quan clp trén, theo déi va quén 1y tinh hinh céc don vi thudc/tryc thude UEH, ...)
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NHONG TIEU CHI HOAN THANH CHINH: ‘)
1. Hoan thanh cac OKR lién quan nhiém vy dugc giao (theo B9 tiéu chuén dénh gia cdng vi¢c cia UEH);
2. Lanh dao Ban phu trach dénh gid vé thai do lam viéc, tinh than trach nhiém trong cong viéc, ndng luc thuc hién
nhiém vu

NHUNG MOI QUAN HE CONG VIEC CHINH (N6i b6 va bén ngoai)
1. Phoi hgp va ho trg cong tac cua chuyén vién khac theo diéu ddng ciia lanh dao Ban;
2. Phoi hop va ho tro cdng tic véi cic don vi khac thube/tryc thube UEH.

YEU CAU CA NHAN
Cén c6 Mong mudn
Kinh nghiém: ' Kinh nghiém:
- C6 kinh nghiém trong viéc thiét l4p va phat - C6 kinh nghiém tb chirc, quan ly dy 4n gén véi cée co
trién cdc du én qubc té; s¢ gido duc dai hoc
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- C6 kinh nghiém trong quan ly cac dé tai khoa Bing cip:
hoc; - Ul tién ngudi tot nghiép nudc ngoai;
Ky nang/ Ning luc: - Uu tién biét thém ngoai ngir khac ngoai tiéng Anh
- €6 kién thic chung vé luat, luat kinh doanh; (tiéng Phap, ....);
- C6 kha nang quan 1y cac hop ddng, du an; Khac:
- Sur dung thanh thao tin hoc van phong; cé k¥ - Chdp thuén viéc lanh dao Ban diéu dong di cong tac
nang soan thao vén ban tot; xa hodc ngoai gio lam viéc dé thuc hién nhiém vy;
- Kha ning tong hop, théng ké va phan tich dir

liéu;

- Nang dong, giao tiép tbt, ngoai hinh wa nhin;

- Cé khanang lam viéc doc lap, chiu ap luc tdt,
¢6 tu duy logic va giai quyét tinh hudng tht;

- Tac phong pht hop v&i méi truong gido duc.
Stic khoe tot.

Bing cip:

- Tt nghiép Thac si cac nganh c6 lién quan (nhu
Luat, Quan hé quéc té, Kinh doanh quéc té,
Kinh té, Ngoai giao, Ngén ngit Anh, ...);

- Trinh d6 ngoai ngii: Tiéng Anh IELTS 6.5 trg
1én, hodc tuong duong.
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